
[規則] 

・借りた備品は必ず返却すること． 

・備品は責任を持って丁寧に扱うこと． 

→万一壊してしまった場合は必ず備品係に報告すること． 

・原則借りた本人が返却すること． 

→別の人が返却する場合，後日借りた本人は備品ノートを確認すること． 

 

[備品を借りる時] 

1.下記の[備品ノートの書き方]に従って必要事項を全て備品ノートに

記入する． 

2.借りる． 

 

[備品を返す時] 

1.鍋は綺麗に洗い，テントは綺麗に畳んで袋に入れる． 

2.元の場所に戻す． 

3.備品ノートに返却日を記入する(別の人が返却した場合その人の名前も記入)． 

 

[備品ノートの書き方] 

下の例のように，日付，品名+番号，期+名前，返却予定日の

全てを記入する．返却日は返却する際に書く． 

 

 

ダメな例 

×「鍋 2 つ」→個数ではなく，番号を書くこと． 

×「あｑｗせｄｒｆｔｇｙふじこｌｐ」→読める字で書くこと． 

48 期 備品係 

日付 品名＋番号 期＋名前 返却予定日 返却日
5/26 テント 55 48 三島 5/31
〃 鍋 6 〃 5/31


